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COMUNE DI CISLAGO (Provincia di Varese) 
___________________________________________________________________________________________________________________________________________  

Servizio Finanziario e di Ragioneria 

 

 

         

AVVISO PUBBLICO 

 

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’INDIVIDUAZIONE DI OPERATORI 

ECONOMICI CUI AFFIDARE IL SERVIZIO DI RITIRO PRESSO LA SEDE 

DELL’ENTE,  AFFRANCATURA, RECAPITO DEGLI INVII POSTALI, CONSEGNA 

DELLA CORRISPONDENZA IN ENTRATA PRESSO LA SEDE DELL’ENTE 

 

Visto l’art. 36,comma 2 lettera a), del D. Lgs. 50/2016; 

 

 

SI RENDE NOTO 

 

che il Comune Cislago – Servizio Finanziario e di Ragioneria intende effettuare una raccolta di 

manifestazioni di interesse al fine di individuare Operatori Economici da consultare per una 

richiesta di preventivo relativa al servizio di raccolta presso la sede dell’Ente, trattamento, 

affrancatura, recapito degli invii postali, consegna della corrispondenza presso la sede dell’Ente 

nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità, trasparenza 

e rotazione.  

Il presente avviso non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo il Comune 

di Cislago che sarà libero di avviare altre procedure o di interrompere in qualsiasi momento, per 

ragioni di pubblico interesse, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano 

vantare alcuna pretesa. 

L’eventuale affidamento avverrà per affidamento diretto di cui all’art. 36 comma 2 lett. a), del 

D. Lgs. 50/2016. 

 

Descrizione Sommaria del servizio: servizio di raccolta presso la sede dell’Ente, 

trattamento, affrancatura, recapito degli invii postali, consegna della corrispondenza presso la 

sede dell’Ente per cinque giorni settimanali (dal lunedì al venerdì); 

 

Luogo di Esecuzione: Piazza Toti n. 1 – 21040 Cislago (Va) per ritiro e consegna plichi 

posta. In caso di giacenza, la ditta dovrà garantirne il deposito in un ufficio di giacenza ubicato 

nel comune facilmente individuabile. 

 

Durata del servizio: anni tre dal 1/8/2023 – 31/7/2026 ed eventuale rinnovo per ulteriori 

anni tre; 

 

Valore del contratto: a fine puramente informativo e non vincolante si fa presente che 

il Comune prevede una spesa pari a 18.000,00 (oltre IVA se e  qualora dovuta) per tutto il periodo; 

l’allegato 1) riassume i costi sostenuti dall’Ente per l’anno 2022, ad eccezione del canone per il 

servizio; 

 

Soggetti Destinatari del presente Avviso: Soggetti inquadrati nella categoria ATECO e 

che siano in grado di svolgere il servizio su tutto il territorio nazionale e internazionale. 

 

 Requisiti Minimi di Partecipazione alla gara:  
 
 

Requisiti generali:  
- inesistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 D. Lgs. 50/2016; 
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-  Requisito di idoneità professionale di cui all’art. 83, comma 3, del D.Lgs. 50/2016 

mediante iscrizione alla C.C.I.A.A. nel ramo di attività compatibile con quello oggetto di 

selezione; 

- L’appalto include operazioni di raccolta, smistamento, trasporto e distribuzione degli invii 

postali, da parte di operatori titolari di licenza individuale rilasciata dal Ministero dello 

Sviluppo Economico ai sensi dell’articolo 3 della delibera dell’Autorità per le Garanzie 

nelle Comunicazioni n. 129/15/CONS recante: "Approvazione del regolamento in materia 

di titoli abilitativi per l’offerta al pubblico di servizi postali". 

 
Requisiti minimi di idoneità professionale: i concorrenti, all'atto dell'offerta, salvi ulteriori iscrizioni ad 
Albi necessarie in relazione alla specifica natura del soggetto partecipante, devono obbligatoriamente avere 
almeno una delle seguenti iscrizioni: 

− iscrizione nel registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria, 
Artigianato e Agricoltura, per attività coincidenti con il presente appalto, nonché se società 
cooperativa o consorzio, iscrizione agli albi e registri previsti dalla normativa vigente; 

− possesso di licenza individuale per prestazione di servizi postali (art. 5 del D. Lgs. n. 
261/1999, come modificato dal D. Lgs. n. 58/2011); 

− possesso di autorizzazione generale per l’offerta al pubblico non rientrante nel servizio 
universale (art. 6 del D. Lgs. n. 261/1999, come modificato dal D. Lgs. n. 58/2011). 

− aver svolto, con buon esito, nell’ultimo triennio (ossia nei 36 mesi) antecedente la 
pubblicazione del presente avviso, almeno n. 2 servizi analoghi a quelli oggetto di gara, 
intendendosi per servizi analoghi  quelli resi a pubbliche amministrazioni ed aziende 
private. Se trattasi di servizi prestati a favore di amministrazioni o enti pubblici, essi 
sono provati da certificati rilasciati e vistati dalle amministrazioni o dagli enti medesimi. 
Se trattasi di servizi e forniture prestati a privati, l'effettuazione effettiva della 
prestazione è dichiarata da questi o, in mancanza, dallo stesso concorrente, e 
comprovata, in sede di controllo, con la produzione delle relative fatture. Il tutto per 

un importo non inferiore ad €.30.000,00 

− garantire la tracciabilità per tutta la tipologia della posta in uscita. 

 

Modalità di Partecipazione:  

La presente raccolta di Manifestazioni di interesse è condotta mediante l’ausilio di sistemi 

informatici e l’utilizzazione di modalità di comunicazione in forma elettronica, ai sensi dell’art. 

40 del D. Lgs. n.50/2016. 

La stazione appaltante, Comune di Cislago, utilizza il Sistema di intermediazione telematica di 

Regione Lombardia denominato “Sintel”, al quale è possibile accedere attraverso il punto di 

presenza sulle reti telematiche all’indirizzo internet corrispondente all’URL 

www.arca.regione.lombardia.it. 

Gli operatori interessati, registrati alla piattaforma SINTEL e qualificati per il Comune di 

Cislago, dovranno inserire nella piattaforma Sintel, la documentazione richiesta, debitamente 

firmata digitalmente, pena la nullità della manifestazione di interesse e la non ammissione alla 

procedura. 

Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna manifestazione di interesse pervenuta oltre il 

termine, anche per causa non imputabile al concorrente. Il mancato ricevimento di tutta o parte 

la documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura comporta l’irricevibilità della 

manifestazione di interesse e la non ammissione alla procedura. 

E’ in ogni caso responsabilità dei fornitori concorrenti l’invio tempestivo e completo dei 

documenti e delle informazioni richieste. 

La manifestazione di interesse si considera ricevuta nel tempo indicato da Sintel, come risultante 

dai log del Sistema. 

I concorrenti esonerano il Comune di Cislago e l’Agenzia Regionale Centrale Acquisti (ARCA) 

da qualsiasi responsabilità inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di 

connettività necessari a raggiungere Sintel e ad inviare i relativi documenti necessari per la 

partecipazione alla procedura. 

Saranno escluse le manifestazioni di interesse irregolari, equivoche, condizionate in qualsiasi 

modo, difformi dalla richiesta o comunque inappropriate. 
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La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri 

anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai partecipanti 

l’accesso a Sintel o che impediscano di formulare la manifestazione di interesse. 

La proposta effettuata su Sintel, con cui la ditta formulerà la propria manifestazione di interesse, 

dovrà essere compilata conformemente alle regole fissate dal documento “Modalità tecniche di 

utilizzo della piattaforma Sintel”. 

 

I soggetti interessati in possesso dei requisiti richiesti dovranno far pervenire esclusivamente a 

mezzo del Sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato “Sintel” 

perentoriamente entro il giorno 3.7.2023, la manifestazione di interesse pena la non 

accettazione della manifestazione di interesse. 

 

Nell’apposito campo “documentazione amministrativa” presente nel percorso guidato, il 

concorrente dovrà allegare in un’unica cartella zip tutta la documentazione amministrativa, 

debitamente compilata e firmata digitalmente dal rappresentante legale o dal procuratore speciale 

o dal procuratore munito dei necessari poteri di rappresentanza, pena l’esclusione dalla 

procedura. 

La cartella zip dovrà contenere:  

A) schema manifestazione di interesse sottoscritto dal titolare o legale rappresentante del 

concorrente redatta secondo lo schema allegato1; 
B) Informativa privacy firmata per presa visione; 
C) Copia carta di identità del firmatario; 

 
Alla manifestazione di interesse non dovrà essere allegata alcuna offerta economica. 

Nell’apposito campo “offerta economica” il concorrente dovrà inserire esclusivamente il valore 

di offerta fittizia 0,1 (zerovirgolauno); ciò unicamente perché il sistema impone l’inserimento di 

un valore diverso da 0 ai fini della conclusione del processo. 

 

Disponibilità Documentazione ed Informazioni: 

 Il presente avviso e i relativi allegati sono disponibili e possono essere scaricati dal Sistema di 

intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato “Sintel”, al quale è possibile 

accedere attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche all’indirizzo internet corrispondente 

all’URL www.arca.regione.lombardia.it, e dal sito internet del Comune di Cislago 

https://www.comune.cislago.va.it nella sezione “Amministrazione trasparente”. 

Per informazioni: : D.ssa Giuseppina Cozzi -  tel. 02 96671065 - Responsabile del Servizio 

Finanziario e di Ragioneria mail: 

ragioneria@comune.cislago.va.it,  

protocollocislago@legalmailpa.it; 

 

Altre Informazioni:  

Si chiarisce che l’adesione al presente avviso e la presentazione della manifestazione di interesse 

non è impegnativa né vincolante per i soggetti proponenti, così come la pubblicazione del 

presente avviso non è impegnativa o vincolante per il Comune di Cislago, non costituisce 

proposta contrattuale e non vincola in alcun modo il Comune di Cislago che sarà libero di 

modificare il procedimento avviato nonché avviare altre procedure o di interrompere in qualsiasi 

momento, per ragioni di pubblico interesse, il procedimento avviato, senza che i soggetti 

richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 

 

Responsabile del Procedimento: D.ssa Giuseppina Cozzi - tel. 02 96671065 - 

Responsabile del Servizio Finanziario e di Ragioneria. 

 

Avviso Pubblicato: sul sito del Comune di Cislago https://www.comune.cislago.va.it 

nella sezione “Amministrazione trasparente” e all’Albo Pretorio e sul Sistema di intermediazione 

telematica di Regione Lombardia denominato “Sintel” accessibile dal sito 

www.arca.regione.lombardia.it. 
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Trattamento dei Dati Personali: Si veda Allegato 2. 

 

Elenco allegati: 

  

- All. 1): Schema Manifestazione di interesse 

- All. 2): Informativa Privacy 

 

Cislago, 13.06.2023 

 

   LA RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO E DI RAGIONERIA 

            Giuseppina Cozzi 

 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del TU D.P.R. n. 445/2000 e del D.Lgs.n. 82/2005 e rispettive norme 

collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. DPCM 13 novembre 2014, art. 17 comma 2. 

 



MESE

POSTA PRIORITARIA 

POSTA 4 PRO E 

INTERNAZIONALE RACCOMANDATE A/R AFFRANCATURA IMPORTO FATTURATO

GENNAIO 2022 156 7 163 190,80

FEBBRAIO 2022 103 4 107 120,08

MARZO 2022 82 7 89 125,34

APRILE 2022 38 12 50 102,06

MAGGIO 2022 143 46 189 369,23

GIUGNO 2022 46 32 78 219,89

LUGLIO 2022 51 29 80 206,33

AGOSTO 2022 60 6 66 100,97

SETTEMBRE 2022 145 15 160 234,93

OTTOBRE 2022 19 8 27 78,68

NOVEMBRE 2022 24 25 49 153,47

DICEMBRE 2022 35 32 67 232,80

TOTALI 902 223 1125 2.134,58

COMUNE DI CISLAGO

PROVINCIA DI VARESE

ALLEGATO  FLUSSI ANNO 2022


