COMUNE DI CISLAGO (Provincia di Varese)

Servizio Cultura, Istruzione, Sport e Tempo Libero

AVVISO PER INDAGINE DI MERCATO PER IL SERVIZIO DI IMPAGINAZIONE,
STAMPA E DISTRIBUZIONE DEL PERIODICO COMUNALE.

II Comune Cislago — Servizio Cultura, Istruzione, Sport e Tempo Libero effettua un’indagine di
mercato al fine di conoscere il costo del servizio in oggetto da realizzarsi secondo il progetto
allegato.

Il presente avviso non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo il Comune
di Cislago che sara libero di avviare altre procedure o di interrompere in qualsiasi momento, per
ragioni di pubblico interesse, il procedimento avviato, senza che i soggetti aderenti possano
vantare alcuna pretesa.

1. Descrizione Sommaria della prestazione:
La Ditta incaricata del servizio provvedera al progetto grafico, all’impaginazione, alla stampa e
alla distribuzione porta a porta del Periodico; la prestazione include:

Elaborazione di Progetto Grafico: secondo la descrizione contenuta al punto 2) del progetto
allegato;

Impaginazione: adeguando al progetto grafico il materiale che verra fornito dal Comitato di
Redazione alla Ditta, tramite invio per posta elettronica o, in caso di necessita particolari,
direttamente presso il Comune di Cislago, su supporto digitale e/o cartaceo; i1 tempi per la
predisposizione delle bozze sono indicati al punto 3.2 del progetto allegato;

Stampa: nel numero di copie cartacee indicato nel progetto (n® 4700) e n° 1 file in formato
digitale (PDF); i tempi di consegna delle copie cartacee e del file PDF sono indicati ai punti 3.3
e 3.4 del progetto;

Consegna porta a porta: agli indirizzi che saranno comunicati per ogni Uscita dall’Ufficio
Cultura o Anagrafe; numero di indirizzi previsto: 600; 1 tempi entro cui effettuare la
distribuzione sono indicati ai punti 3.5 e 3.6 del progetto;

2. Durata presunta della prestazione:
Il progetto attuale prevede n° 17 uscite:
- N° 1 uscita nell’anno 2022 (entro 15 Dicembre)
- N°4 uscite per ciascuno degli anni dal 2023 al 2026

3. Modalita di Affidamento:
Da definire

4. Criterio di Aggiudicazione:
Da definire

5. Tempistica del servizio:
Vedi punto 3) del progetto.

6. Annunci pubblicitari
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E prevista la possibilita di pubblicare sul periodico informativo annunci pubblicitari, fino ad un
massimo del 25% dello spazio di ogni pubblicazione.

La vendita degli spazi pubblicitari sara gestita direttamente dalla Ditta appaltatrice, la quale
tratterra interamente gli introiti. Gli annunci pubblicitari possono occupare fino ad un massimo
di 4 pagine intere, inclusa I’ultima pagina di copertina, e la restante parte potra occupare fino ad
un massimo del 50% dello spazio di ogni pagina.

Sulla base delle raccolte pubblicitarie degli ultimi anni, si stima un introito medio a uscita di €
1.175,00.

Ulteriori specifiche riguardo alla vendita degli spazi pubblicitari sono contenute al punto 5) del
progetto:

7. Altre informazioni

I Comune prevede di corrispondere alla Ditta affidataria, per ogni uscita dell’opuscolo
effettivamente realizzata, un compenso per il servizio di progettazione grafica, impaginazione,
stampa di n° 4700 copie cartacee, la fornitura di n° 1 file in formato PDF e la distribuzione
porta a porta agli indirizzi che saranno comunicati.

Il compenso ¢ fisso e invariabile, € non pud variare né¢ in aumento né in diminuzione in
funzione della vendita degli spazi pubblicitari.

8. Soggetti cui si rivolge I’indagine di mercato:
Soggetti di cui all’art. 45 del D.Igs. 50/2016 e s.m.i. , con codice ATECO 18.12 ¢ 18.13;

9. Documentazione disponibile per la partecipazione all’indagine di mercato:

Progetto del Periodico, in allegato;

Sul sito web istituzionale del Comune di Cislago sono pubblicati i numeri del periodico
CISLAGO degli anni precedenti.

10. Modalita di Partecipazione:

La presente procedura ¢ condotta mediante 1’ausilio di sistemi informatici e 1’utilizzazione di
modalita di comunicazione in forma elettronica, ai sensi dell’art. 40 del D.lgs. n. 50/2016.

La stazione appaltante, Comune di Cislago, utilizza il Sistema di intermediazione telematica di
Regione Lombardia denominato “Sintel”, al quale ¢ possibile accedere attraverso il punto di
presenza  sulle reti telematiche all’indirizzo  internet  corrispondente  all’URL
www.arca.regione.lombardia.it.

Gli operatori interessati dovranno inserire sulla piattaforma Sintel la documentazione richiesta,
debitamente firmata digitalmente, pena la nullita della partecipazione all’indagine di mercato.

La documentazione si considera ricevuta nel tempo indicato da Sintel, come risultante dai log del
Sistema.

I concorrenti esonerano il Comune di Cislago e ’Agenzia Regionale Centrale Acquisti (ARCA)
da qualsiasi responsabilita inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di
connettivita necessari a raggiungere Sintel e ad inviare 1 relativi documenti necessari per la
partecipazione alla procedura.

Saranno escluse le risposte irregolari, equivoche, condizionate in qualsiasi modo, difformi dalla
richiesta o comunque inappropriate.

La Stazione Appaltante si riserva la facolta di sospendere o rinviare la procedura qualora
riscontri anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai
partecipanti I’accesso a Sintel o che impediscano di formulare la risposta all’indagine di mercato.
La proposta effettuata su Sintel, con cui I’operatore economico formulera la propria risposta,
dovra essere compilata conformemente alle regole fissate dal documento “Modalita tecniche di
utilizzo della piattaforma “Sintel”.

Gli operatori economici in possesso dei requisiti richiesti dovranno far pervenire esclusivamente
a mezzo del Sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato “Sintel” la
documentazione sotto elencata, pena la non accettazione della manifestazione di interesse.
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Nell’apposito campo “documentazione amministrativa” presente nel percorso guidato, il
concorrente dovra allegare in un’unica cartella zip tutta la documentazione amministrativa,
debitamente compilata e firmata digitalmente dal rappresentante legale o dal procuratore speciale
o dal procuratore munito dei necessari poteri di rappresentanza, pena I’esclusione dalla
procedura.

La cartella zip dovra contenere:

A) Modello A: adesione alla Indagine di Mercato, debitamente compilato e sottoscritto dal
titolare o legale rappresentante;

B) Modello B: Dichiarazione costi del servizio.
Entrambi i documenti dovranno essere sottoscritti dal legale rappresentante del concorrente.
Scadenza: ore 11.00 di Venerdi 7 Ottobre 2022.

11. Disponibilita Documentazione ed Informazioni:

il presente avviso e 1 relativi allegati sono disponibili € possono essere scaricati dal Sistema di
intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato “Sintel”, al quale ¢ possibile
accedere attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche all’indirizzo internet
corrispondente all’lURL www.arca.regione.lombardia.it, e dal sito internet del Comune di
Cislago http://www.comune.cislago.va.it nella sezione “Amministrazione trasparente”.

Per informazioni di natura tecnica: dott.ssa Gloria Paccarie tel. 02 96671069 —
cultura@comune.cislago.va.it

12. Responsabile del Procedimento:
D.ssa Gloria Paccari¢ — Responsabile Servizio Cultura, Istruzione, Sport e Tempo Libero.

13. Avviso Pubblicato:

sul sito del Comune di Cislago http://www.comune.cislago.va.it nella sezione “Amministrazione
trasparente” e sul Sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato
“Sintel” accessibile dal sito www.arca.regione.lombardia.it.

14. Trattamento dei Dati Personali - Informativa ai sensi del Regolamento UE 2016/679:
I dati forniti saranno trattati ai sensi della normativa vigente in tema di protezione dei dati
personali, con finalita di gestione amministrativa ed ottemperanza degli obblighi di legge relativi
al procedimento di scelta del contraente a cui la presente lettera di invito fa riferimento, ai sensi
dell’art. 6 par. 1 lett. b) e c) del Regolamento UE 679/2016.
I dati personali trattati sono dati anagrafici, di contatto e tutte le informazioni richieste dalla
normativa in tema di contratti pubblici di legali rappresentanti e altri soggetti fisici legati agli
appaltatori che partecipano al procedimento.
I dati saranno comunicati al personale coinvolto nel procedimento per gli adempimenti di
competenza. Gli stessi saranno trattati anche successivamente per le finalita correlate alla
gestione del rapporto medesimo. Potranno essere trattati da soggetti pubblici e privati per attivita
strumentali alle finalitd indicate, di cui ’ente potra avvalersi in qualita di responsabile del
trattamento. Saranno inoltre comunicati a soggetti pubblici per I’osservanza di obblighi di legge,
sempre nel rispetto della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali. Non ¢
previsto il trasferimento di dati in un paese terzo.
Il presente trattamento non contempla alcun processo decisionale automatizzato, compresa la
profilazione, di cui all’articolo 22, paragrafi 1 e 4, del Regolamento UE n. 679/2016.
Il conferimento di tali dati ¢ obbligatorio, pena I’esclusione dal procedimento di scelta del
contraente.
I dati saranno conservati per il tempo necessario a perseguire le finalita indicate e nel rispetto
degli obblighi di legge correlati.
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L’interessato potra far valere, in qualsiasi momento e ove possibile, i Suoi diritti, in particolare
con riferimento al diritto di accesso ai Suoi dati personali, nonché al diritto di ottenerne la
rettifica o la limitazione, 1’aggiornamento e la cancellazione, nonché con riferimento al diritto di
portabilita dei dati e al diritto di opposizione al trattamento, salvo vi sia un motivo legittimo del
Titolare del trattamento che prevalga sugli interessi dell’interessato, ovvero per I’accertamento,
I’esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria.

Il Titolare del trattamento dei dati ¢ I’Amministrazione che ha avviato il procedimento, a cui
I’interessato potra rivolgersi per far valere 1 propri diritti. Potra altresi contattare il Responsabile
della protezione dei dati al seguente indirizzo di posta elettronica:
responsabileprotezionedati(@comune.cislago.va.it;

danilo@pec.erregiservice.com

L’interessato ha diritto di proporre reclamo all’Autorita Garante per la protezione dei dati
personali qualora ne ravvisi la necessita.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
CULTURA, ISTRUZIONE, SPORT E TEMPO LIBERO

(dott.ssa Gloria Paccari¢)
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